
Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги
«Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
 (полное наименование муниципальной услуги)

РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Горно-Алтайска, в лице Муниципального учреждения «Управление имущества, градостроительства и земельных отношений города Горно-Алтайска» (далее – Управление)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3 400000000160992095

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	4
	Краткое наименование услуги
	

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент)
	Постановление Администрации города Горно-Алтайска от 27.05.2016 г. № 54 

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- 
нет
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РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ «УСЛУГЕ»

	№
п/п
	Наименование
«услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «под-услуги»
	основания
приостановления
предоставления
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимание платы (государственной пошлины)
	КБК для
взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1







	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	45 календарных дней
 с даты приёма (регистрации) заявления в уполномоченном органе, в том числе при подаче через МФЦ.
	45 календарных дней
 с даты приёма (регистрации) заявления в уполномоченном органе, в том числе при подаче через МФЦ.
	нет
	а) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 указанного Кодекса возложена на заявителя;
б) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
в) представления документов в ненадлежащий орган;
г) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
 
	Нет.
	-
	Нет.
	-
	-
	1) лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ
2) обратиться через Единый портал 
	Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ 



РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуг»
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица. 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя: 
2.Паспорт гражданина РФ.
3.Временное удостоверение личности  гражданина РФ.
	 Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	 Имеется.

	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, имеющее доверенность
	Доверенность.
	Нотариально заверенная копия доверенности. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.


	2.
	Юридические лица
	1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя:
Паспорт гражданина РФ
	Должно содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением услуги.
Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица, имеющие соответствующие полномочия.

	Доверенность
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности. 
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РАЗДЕЛ 4 «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "услуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, 
предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Заявление.
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке 
	1 экз.
Оригинал.
	Заявление на бумажном носителе представляется:
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
[bookmark: Par149]Заявление в форме электронного документа представляется путем заполнения формы запроса, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Заполняется согласно приложению № 1 к настоящей схеме

	согласно приложению № 1 к настоящей схеме


	2 .
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя.
	 2.1. Паспорт гражданина РФ.
 2.2.  Временное удостоверение личности  гражданина РФ.
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)
	Нет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.


	3.
	Доверенность.
	Доверенность представителя юридического лица.
	1 экз. (оригинал или копия, заверенная в установленном порядке)

	В случае  осуществления действий от имени заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица или нотариально заверенная копия доверенности. В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

	4.
	Правоустанавливающие документы 
	в случае, если необходимые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Единого государственного реестра недвижимости
	1 экз. оригинал.
Действия:
1. Проверка на соответствие установленным требованиям;
2. Снятие копии с оригинала;
3. Формирование в дело.
	Заявителем,
в случае, если права на объекты недвижимости  не зарегистрированы в Едином государственном реестра недвижимости 
	Документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	5.
	 проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	 подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	1 экз. оригинал.
Действия:
1. Проверка на соответствие установленным требованиям;
2. Формирование в дело.
	индивидуально
	состав проекта:
1. Титульный лист.
2. Свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ (свидетельство СРО).
3. Общие данные.
4. Общие указания (указания по производству работ, мероприятия по противопожарной безопасности).
5. План квартиры.
6. Обмерочный план квартиры.
7. Кладочный план квартиры.
7. Архитектурный план квартиры.
8. Схема плит перекрытия.
9. Схема демонтажа перегородок

	6.
	1.3. Согласие
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма
	1 экземпляр - подлинник
	представляется в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	 Индивидуально (произвольно)
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РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, 
ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(е)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	Срок взаимодействия межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписка из государственного реестра юридических лиц
	Наименование юридического лица;
Регистрационные данные;
Фактическое и юридическое местонахождение и регистрация юридического лица
	Муниципальное учреждение «Управление имущества, градостроительства и земельных отношений города Горно-Алтайска», МФЦ


	Управление Федеральной налоговой службы по Республике Алтай.
	
	3 рабочих дня 
	Нет.

	Нет.


	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объекты недвижимости;

	Кадастровый  (или условный) номер объекта; наименование объекта; назначение объекта; площадь объекта; инвентарный номер, литер; адрес (местоположение)  объекта; правообладатель: ФИО, дата рождения, место рождения, гражданство, СНИЛС; вид, номер и дата государственной регистрации права; ограничение (обременение) права; договоры участия в долевом строительстве; правопритязания.
	Муниципальное учреждение «Управление имущества, градостроительства и земельных отношений города Горно-Алтайска»


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Алтай.
	
	3 рабочих дня 
	Нет.

	Нет.


	.
	Заключение органа культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Информация о возможности проведения работ по перепланировке
	Муниципальное учреждение «Управление имущества, градостроительства и земельных отношений города Горно-Алтайска»
Алтай.
	Министерство культуры Республики Алтай
	-
	-
	Нет.

	Нет.
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РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Документ/документы,
являющиеся
результатом
«услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма
документа/документов,
являющихся
результатом
«услуги»
	Образец
документа/документов,
являющихся
результатом
«услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения не востребован-ных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в
МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	В решении отражаются: Ф.И.О. заявителя, правоустанавливающий документ, адрес перепланируемого помещения, цель перепланировки, виды работ, сроки проведения работ
	Положительный
	Форма уста-новленна Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 (ред. от 21.09.2005) "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"




	нет
	1. Лично или через представителя  в органе, предоставляющем услугу;
2. Почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.
3. Лично или через представителя  в МФЦ.

	Посто-янно.
	1 месяц

	2
	Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	В отказе отражаются: Ф.И.О. заявителя, адрес проживания, адрес перепланируемого помещения, основания отказа
	Отрицательный
	Нет.






	Нет.
	1. Лично или через представителя  в органе, предоставляющем услугу;
2. Почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.
3. Лично или через представителя  в МФЦ.
	Постоянно
	1 месяц



РАЗДЕЛ 7 «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель
процедуры
процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	1.1
	Проверка документа удостоверяющего личность заявителя.




	Специалист:
-  устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
	15 минут

	Специалист уполномоченного органа, специалист МФЦ.

	Документационное обеспечение (бланки заявления), технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам)
	Нет.

	1.2
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах.





	Специалист:
- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержания.


	
	Специалист уполномоченного органа, специалист МФЦ.

	Нет.
	Нет.

	1.3
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.




	Специалист:
-проверяет правильность заполнения заявления;
-проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с регламентом и удостоверяется, что:
· документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения с указанием их мест нахождения;
· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
-проверяет соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства.
	
	Специалист уполномоченного органа, специалист МФЦ.

	Нет.
	Нет.

	2.Проверка соответствия заявления и документов нормативным актам, истребование документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.

	2.1
	Рассмотрение зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
	Специалист, которому поручено рассмотрение заявления:
– проводит проверку соответствия проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения 
	5 дней
 
	Специалист уполномоченного органа
, 
	Нет.

	Нет.

	2.2
	Направление межведомственных запросов.
	Специалист, которому поручено рассмотрение заявления делает запросы в порядке межведомственного взаимодействия в случае не предоставления заявителем документов самостоятельно.
	
	
	
	Заполняется в соответствии с требованиями, установленными статьей 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

	3. Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения или его отказе

	3.1
	Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения или его отказе
	    Не имеется
	45 дней.
	приемочной комиссией по переводу жилого помещения  в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение, согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, переводимого нежилого помещения при Администрации города Горно-Алтайска
	Нет.
	Нет.

	3.2
	Регистрация решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения или его отказе
	   Не имеется
	
	Специалист уполномоченного органа
	Нет.
	Нет.

	4. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения или его отказе

	4.1
	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения или его отказе заявителю.
	   Не имеется 
	
	Орган местного самоуправления, МФЦ 
	Нет
	Нет


РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "услуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "услуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "услуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "услуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления " услуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения " услуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

	 1. Порталы.
2. По теле-фону органа, предоставляющего услугу.

	Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.  Копии электронных документов подлежат обязательной сверке с их оригиналами.

	 Нет.
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг. www.gosuslugi.ru
2.Электронная почта заявителя.
3. Телефон.





	1. Официальный портал муниципального образования «Город Горно-Алтайск» в сети «Интернет»: www.gornoaltaysk.ru .
2.ФГИС, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг.
3. Электронная  почта органа, предоставляющего услугу.
uprimugorny@mail.ru



































                                                                                                              Приложение 1
к технологической схеме

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                В  Администрацию  города  Горно-Алтайска  в
                                лице  Муниципального учреждения "Управление
                                имущества,  градостроительства  и земельных
                                отношений города Горно-Алтайска"
                                от ________________________________________
                                         фамилия, имя, отчество ФЛ)
                                ___________________________________________
                                         (адрес места жительства)
                                от ________________________________________
                                   (ИП, ЮЛ - наименование, с указанием ОПФ)
                                ___________________________________________
                                        (адрес места регистрации)

[bookmark: P630]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ________________________________________________________________________
       (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого
                           помещения, либо собственники
___________________________________________________________________________
  жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,
                          в случае, если ни один
___________________________________________________________________________
   из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
                         представлять их интересы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Примечание. Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,   имя,   отчество,
            реквизиты документа,  удостоверяющего  личность (серия,  номер,
            кем и когда  выдан),  место  жительства,  номер  телефона;  для
            представителя   физического  лица  указываются:  фамилия,  имя,
            отчество   представителя,   реквизиты  доверенности,   которая
            прилагается к заявлению.
            Для     юридических     лиц      указываются:     наименование,
            организационно-правовая форма, адрес  места  нахождения,  номер
            телефона,  фамилия,   имя,   отчество   лица,   уполномоченного
            представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов
            документа, удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого  к
            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________
                                     (указывается полный адрес: субъект
                                             Российской Федерации,
___________________________________________________________________________
    муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
___________________________________________________________________________
                    квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Прошу разрешить ___________________________________________________________
                    (переустройство, перепланировку, переустройство и
                             перепланировку - нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________
                                            (права собственности, договора
                                                         найма,
__________________________________________________________________________,
                     договора аренды - нужное указать)
согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения.
    Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ____________ 200_
по "___" ____________ 200_ г.
    Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________
часов в дни.
    Обязуюсь:
    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом
(проектной документацией);
    обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных
работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального
образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного
режима проведения работ.
    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно
проживающих  совершеннолетних  членов  семьи нанимателя жилого помещения по
договору социального найма от "___" ____________ _______ г. N ________:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
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--------------------------------
[bookmark: P723]<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ________________________________________________________________________
      (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
                         переустраиваемое и (или)
________________________________________________________ на _______ листах;
 перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник
           или нотариально заверенная копия))
2) проект (проектная документация)  переустройства  и (или)  перепланировки
жилого помещения на _______ листах;
3) технический  паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого
помещения на _______ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о
допустимости   проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого
помещения  (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в
котором   оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или
культуры) на _______ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов  семьи
нанимателя на переустройство и (или)  перепланировку  жилого помещения,  на
_______ листах (при необходимости);
6) иные документы: ________________________________________________________
                         (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"___" __________ 200_ г. ___________________ ______________________________
        (дата)           (подпись заявителя)      (расшифровка подписи
                                                      заявителя)
"___" __________ 200_ г. ___________________ ______________________________
        (дата)           (подпись заявителя)      (расшифровка подписи
                                                      заявителя)
"___" __________ 200_ г. ___________________ ______________________________
        (дата)           (подпись заявителя)      (расшифровка подписи
                                                      заявителя)
"___" __________ 200_ г. ___________________ ______________________________
        (дата)           (подпись заявителя)      (расшифровка подписи
                                                      заявителя)

--------------------------------
[bookmark: P761]<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

---------------------------------------------------------------------------
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме       "___" ___________ 200_ г.
Входящий номер регистрации заявления ______________________________________
Выдана расписка в получении документов "___" ___________ 200_ г. N ________
Расписку получил                       "___" ___________ 200_ г.

___________________________       _________________________________________
       (должность,                           (подпись заявителя)

________________________________________     ______________________________
 Ф.И.О. должностного лица, принявшего                  (подпись)
             заявление)





