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	ГОРНО-АЛТАЙСК КАЛАНЫҤ

АДМИНИСТРАЦИЯЗЫ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	JӦП


	от
	«
	12
	»
	марта
	20
	19
	года
	№
	34


г.Горно-Алтайск

О внесении изменений в Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством муниципальных правовых актов, руководствуясь статьей 47 Устава муниципального образования «Город Горно-Алтайск», принятого постановлением Горно-Алтайского городского Совета депутатов от 22 марта 2018 года № 7-1,

Администрация города Горно-Алтайска постановляет:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации города Горно-Алтайска от 27 июля 2012  года № 65, следующие изменения и дополнения:
а) в абзаце третьем пункта 2 раздела II слова «включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг» заменить словами «и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона                 № 210-ФЗ.»;
б) пункт  5 раздела II изложить в следующей редакции:
«5. Правовые основания для предоставления муниципальной  услуги, с указанием реквизитов и источников официального опубликования нормативных правовых актов, устанавливающих такие правовые основания:
- Конституция Российской Федерации («Российская газета»                            от 25 декабря 1993 года № 237);

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004  года                № 188-ФЗ («Российская газета» № 7-8 от 15 января 2005 года);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202);

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Российская газета», № 234,            2 декабря 1995 года);

- Федеральный закон от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах» («Российская газета», № 1-3, 5 января 2000 года; «Парламентская газета»,                № 3, 6 января 2000 года; «Российская газета», № 19, 25 января 1995 года; «Собрание законодательств РФ», 16 января 1995 года);
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства РФ», 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179); 
- Закон РФ от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 1991 год);
- Постановление Правительства Российской Федерации                                от 10 декабря 2002 года № 879 «Об утверждении положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера  и приравненных к ним местностей» («Собрание законодательства РФ»,                23 декабря 2002 года,  № 51, ст. 5077, «Российская газета», № 241,                                 25 декабря 2002 года);
- Закон Республики Алтай от 4 июня 2012 года № 31-РЗ «О наделении органов местного самоуправления в Республике Алтай отдельными государственными полномочиями Республики Алтай по постановке на учет и учету граждан Российской Федерации, имеющих право на получение жилищных субсидий (единовременных социальных выплат) на приобретение или строительство жилых помещений» (газета «Звезда Алтая»,                                    7 июня 2012 года);

- Закон Республики Алтай от 27 апреля 2009 года № 11-РЗ                              «О категориях граждан, имеющих право на получение по договорам социального найма жилых помещений жилищного фонда Республики Алтай» («Звезда Алтая», 29 апреля 2009 года; «Алтайдын Чолмоны», № 101-102,                 19 мая 2009 года);

- Закон Республики Алтай от 3 октября 2018 года № 59-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления в Республике Алтай учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых                 по договорам социального найма, определения общей площади предоставляемого жилого помещения и   признании    утратившими   силу     некоторых     законодательных   актов Республики Алтай» («Звезда Алтая»                от 21 февраля 2006  года № 38-39, Сборник законодательства Республики Алтай январь - февраль 2006 года, № 30(36), с. 5);

- Устав муниципального образования «Город Горно-Алтайск», принятый постановлением Горно-Алтайского городского Совета депутатов                                  от 22 марта 2018 года   № 7-1 (официальный портал муниципального образования «Город Горно-Алтайск» http://www.gornoaltaysk.ru, 3 мая 2018 года);
- решение Горно-Алтайского городского Совета депутатов                                   от 26 февраля 2015 года № 22-7 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и порядке определения платы за оказание этих услуг» (официальный портал муниципального образования «Город Горно-Алтайск» http://www.gornoaltaysk.ru, 27 февраля 2015 года, «Вестник Горно-Алтайска»,                 № 10, 11 марта 2015 года (Решение).»;
в)  пункт 6 раздела II изложить в следующей редакции:

«6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                      в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и услуг, необходимых                         и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления.
Исчерпывающий перечень документов, предоставляемый заявителем лично в соответствии с нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет                         в качестве нуждающихся в жилых помещениях» осуществляется                         по заявлению.
С заявлением заявитель представляет следующие документы:

а) копия домовой книги (поквартирной карточки) по месту жительства гражданина и членов его семьи либо выписка из домовой книги (поквартирной карточки);

б) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения).
Для граждан, признанных в установленном порядке малоимущими:

решение органа местного самоуправления в Республике Алтай                     о признании гражданина малоимущим, принятое в соответствии с Законом Республики Алтай от 17 октября 2006 года № 69-РЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».

Для граждан, проживающих в жилых помещениях, признанных                         в установленном порядке непригодными для проживания:

решение органа, осуществляющего признание в установленном абзацем вторым пункта  49 постановления Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения                    о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» порядке жилого помещения непригодным для проживания граждан.
Заявитель вправе представить указанный документ по собственной инициативе.
Для граждан, член семьи которых страдает заболеванием, отнесенным к Перечню тяжелых форм хронических заболеваний                            в установленном порядке:

справку медицинского учреждения о наличии у члена семьи гражданина заболевания, отнесенного к Перечню тяжелых форм заболеваний, утвержденному в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Для граждан, являющихся одинокими матерями (одинокими отцами):

копия свидетельства о рождении ребенка (детей), не достигшего (достигших) возраста  18 лет;
справка профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования об обучении ребенка по очной форме обучения, в случае, если ребенок достиг возраста 18 лет, но не более чем до достижения им возраста 23 лет.

Для граждан, признанных многодетными:

копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста 18 лет;

справка профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования об обучении ребенка по очной форме обучения, в случае, если ребенок достиг возраста 18 лет, но не более чем до достижения им возраста 23 лет.

Для граждан, являющихся работниками государственных организаций образования, медицинских организаций, организаций социального обслуживания граждан, учреждений культуры, физической культуры и спорта, правоохранительных органов, финансируемых                        из республиканского бюджета Республики Алтай:

копию заверенной работодателем трудовой книжки.

Для граждан, завоевавших звание чемпионов и (или) призеров Олимпийских, Сурдолимпийских, Параолимпийских игр, чемпионов мира, чемпионов Европы, Азии и России, и (или) награжденных государственными наградами Российской Федерации и (или) Республики Алтай за заслуги в области физической культуры и спорта, копии документов, подтверждающих звание чемпионов и (или) призеров Олимпийских, Сурдолимпийских, Параолимпийских игр, чемпионов мира, чемпионов Европы, Азии и России, и (или) награждения государственными наградами Российской Федерации и (или) Республики Алтай за заслуги в области физической культуры и спорта.

Для граждан, имеющих почетные звания Российской Федерации                    и (или) Республики Алтай, копии документов, подтверждающих присвоение почетного звания Российской Федерации и (или) Республики Алтай.

Представляемые документы должны быть оформлены в соответствии      с требованиями законодательства, не иметь помарок, подчисток                                  и исправлений (либо исправления должны быть оговорены в установленном порядке).

Документы, предоставляемые заявителем, не должны иметь противоречия и неточности, а также должны содержать всю необходимую для предоставления услуги информацию.

Текст документов должен быть четким и разборчивым, с оформлением всех реквизитов, установленных законодательством, позволяющим                  с определенностью установить их содержание, исключающим неясности                и противоречия, не содержащим опечаток, описок.

Документы, предоставляемые заявителем, не должны иметь повреждений, исключающих или существенно затрудняющих установление их содержания.

Все документы, прилагаемые к заявлению, представляются                                 в подлинниках (для сверки) и в копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копии документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы.

По каналам межведомственного взаимодействия могут быть запрошены следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости                       о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся)        у них объекты недвижимого имущества за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением.

По мере создания условий для однозначной идентификации получателей услуги и в случае появления возможностей предоставления услуги в электронном виде документы, указанные в                                                   пункте 6 раздела II настоящего Регламента, могут быть направлены в электронном виде посредством государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. При подаче документов в электронном виде прикрепляются скан-образцы документов и заверяются электронной подписью.

Отдел не вправе требовать с заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих                                      в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона   № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,                                      за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,                     за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных                   в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе                     в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа                         в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных                    в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;
г) в наименовании пункта 4 раздела IV цифру «2.» заменить на цифру «4.»;
д)  в подпункте «в» пункта 2 раздела V слова «не предусмотренных» заменить словами «или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено;»; 
е) пункт 2 раздела V дополнить подпунктом «к» следующего содержания:
«к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                           в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона                          № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.»;
ж) пункт 8 раздела V после абзаца четвертого дополнить абзацами следующего содержания:

«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»
з) приложение 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему Распоряжению.
2. Отделу информационной политики и связей с общественностью Администрации города Горно-Алтайска в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания настоящего Постановления опубликовать его на официальном портале муниципального образования «Город Горно-Алтайск» в сети «Интернет» и в газете «Вестник Горно-Алтайска». 
3. Настоящее Постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации 

города Горно-Алтайска





          О.А. Сафронова

С.С. Тюхтенев

Т.В. Сеткина

М.Ю. Маркина
Дедеева Э.В., 2-57-93

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению Администрации
города Горно-Алтайска

от «___» ___________ года № ____
                    Главе администрации муниципального образования "_______

                    ______________________________________________________"

                                                             (наименование)

                    _______________________________________________________

                                    (фамилия и инициалы главы администрации

                    _______________________________________________________

                                                муниципального образования)

                    от гр. _______________________________________________,

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                    проживающего(ей) в гор.  (поселке, селе)  с  20__  года

                    по адресу: ___________________________________________.

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о принятии на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого

                  помещения по договору социального найма

В связи с _________________________________________________________________

                     (указать причины отсутствия жилой площади

___________________________________________________________________________

          или необходимости замены ее, дать кратко характеристику

___________________________________________________________________________

               жилого помещения и занимаемой площади, а также

___________________________________________________________________________

        имеют ли заявитель и совместно проживающие с ним члены семьи

___________________________________________________________________________

       жилое помещение (или часть его) на праве личной собственности)

    прошу  Вас  принять  меня  и  мою  семью  на  учет  граждан  в качестве

нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по договорам социального

найма.

    О себе сообщаю следующее:

    Работаю в _____________________________________________________________

                                    (наименование)

    с _____________________ 20__ года в должности _________________________

_______________________________.

      (с какого времени)

    Моя  семья  состоит  из  ______  человек,  из  них (указать родственные

отношения,   дату   рождения   члена  семьи;  с  какого  времени  проживают

совместно) ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Приложения:

    1) _____________________________________________________________;

    2) _____________________________________________________________;

    3) _____________________________________________________________;

    4) _____________________________________________________________.

    Подписи членов семьи _____________________________ (фамилия и инициалы)

    _________________________________ (фамилия и инициалы)

    _________________________________ (фамилия и инициалы)

    _________________________________ (фамилия и инициалы)

    "___" _____________ 20__ года.

